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Smérnice P/7
Svobodny pfistup k informacim

Clanek |
Uvod

Tato smérnice stanovi pravidla pro poskytovani informaci a podminky prava
svobodného pfistupu k témto informacim na zakladé zakona €. 106 /1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu (dale jen Zakon).

Clanek I
Povinnost poskytovat informace

Domov u studanky je povinnym subjektem ve smyslu Zakona. Povinnost poskytovat
informace se netyka dotaz(l na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci.

Clanek IlI
Zakladni pojmy

(1) Zadatelem pro uéel tohoto zakona je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o
informaci.

(2) Moznosti dalkového pfistupu pro ucel tohoto zakona je pfistup k informaci
neomezeného okruhu zadateld pomoci sité nebo sluzby elektronickych komunikaci 2).

(3) Informaci se pro ucCely tohoto zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v
jakékoliv podobé&, zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu
na listiné, zaznamu uloZzeného v elektronické podob& nebo zaznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Informaci podle tohoto zakona neni poditatovy program.

(5) Zverejnénou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera muze byt
vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosii dat
umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového
pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby
podle knihovniho zakona 2a).

(6) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zdkona je takova informace, ktera uzce
souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plvodu, poctu,
ddvodu odepreni, dobé, po kterou divod odepreni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a
dalSich dulezitych rysech).

(7) Strojové Citelnym formatem se pro ucely tohoto zakona rozumi format datového
souboru s takovou strukturou, kterd umozfiuje programovému vybaveni snadno nalézt,
rozpoznat a ziskat z tohoto datového souboru konkrétni informace, v€etné jednotlivych
udaja a jejich vnitfni struktury.

(8) Otevienym formatem se pro ucely tohoto zakona rozumi format datového souboru,
ktery neni zavisly na konkrétnim technickém a programovém vybaveni a je zpfistupnén
vefejnosti bez jakéhokoli omezeni, které by znemoziovalo vyuziti informaci obsazenych v
datovém souboru.

(9) Otevienou formalni normou se pro Ucely tohoto zakona rozumi pravidlo, které bylo
vydano pisemné& a obsahuje specifikace poZadavkl na zajiSténi schopnosti ruznych
programovych vybaveni vzajemné si poskytovat sluzby a efektivné spolupracovat.

(10) Metadata jsou pro ucely tohoto zakona data popisujici souvislosti, obsah a strukturu
zaznamenanych informaci a jejich spravu v pribéhu ¢asu.
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Clanek IV
Poskytovani informace

Domov u studanky jako povinny subjekt poskytuje informace na zakladé zadosti nebo
zvefejnénim.

Poskytovani informace na zadost

(1) Je-li informace poskytovana na zakladé Zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich
podle obsahu Zadosti o poskytnuti informace, v€etné k ni se vztahujicich metadat, pokud
tento zakon nestanovi jinak. Povinny subjekt neni povinen ménit format nebo jazyk
informace ani vytvaret k informaci metadata, pokud by takova zména nebo vytvoreni
metadat byly pro povinny subjekt nepfiméfenou zatézi; v tomto pfipadé vyhovi povinny
subjekt zadosti tim, ze poskytne informaci ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla
vytvofena. Pokud je pozadovana informace soucasti vétSiho celku a jeji vynéti by bylo pro
povinny subjekt nepfiméfenou zatézi, poskytne povinny subjekt takovy celek v souladu s
timto zakonem. Pokud je to mozné s prihlédnutim k povaze podané zadosti a zplsobu
zaznamu pozadované informace, poskytne povinny subjekt informaci v elektronické podobé.

(2) Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se zplsobem podle
obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informaéniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci, ktera se v pribéhu ¢asu méni, obnovuje,
doplriuje nebo opakované vytvari, nebo jejim pravidelnym pfedavanim jinym zplsobem.

(3) Pokud zplsob poskytnuti informace podle odstavce 2 neni mozny nebo by pro
povinny subjekt pfedstavoval nepfiméfenou zatéz, vyhovi povinny subjekt zadosti tim, ze
poskytne informaci jinym zplsobem umoziujicim jeji u€inné vyuziti Zadatelem.

Poskytovani informace zverejnénim

Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve
kterych byla vytvofena na www.domust.cz.

Clanek V
Ochrana informaci, omezeni prava na informace

Domov u studanky jako povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které vznikly pfi
plnéni jeho ukoll jeho €innosti.

Domov u studanky jako povinny subjekt neposkytne informaci, pokud je tato oznaCena
za utajovanou informaci, je obchodnim tajemstvim nebo se tyka majetkovych poméru osoby,
ktera neni povinnym subjektem.

Informace muze byt omezena, pokud se vztahuje vylu¢né k vnitfnim pokyndm Domova u
studanky a personalnim predpisim.

Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Ih(té pro vyfizeni
Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfipadné o odmitnuti ¢asti Zadosti. Proti tomuto
rozhodnuti se Ize odvolat. V takovém pfipadé prfedlozi Domov u studanky odvolani a
veSkeré pisemnosti zfizovateli ve Ihuté 15 dnu, ktery rozhodne do 15 dnl o tomto odvolani.
DalSim postupem muze byt rozklad a soudni pfezkum.
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5 Clanek VI
Zadost o poskytnuti informace

(1) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemng, a to i
prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.
(2) Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li
Zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat
zadost pisemné.

Clanek VI
Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace

1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.

(2) Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a ze se zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti
jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k
trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doruovani, liSi-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaéni Cislo osoby, adresu sidla
a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téz
elektronicka adresa.

(3) Je-li zadost uc€inéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické
adresy podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud elektronické
adresy podatelny nejsou zvefejnény, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu
povinného subjektu.

(4) Neobsahuje-li Zadost nalezitosti podle odstavce 2 véty prvni a adresu pro doru¢ovani,
pfipadné neni-li elektronicka Zadost podana podle odstavce 3, neni zadosti ve smyslu
tohoto zakona.

(5) Povinny subjekt posoudi zadost a:

a) brani-li nedostatek Udaji o Zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni zadosti o
informaci podle tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatele ve |haté do 7
dnl ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnu
ode dne jejiho doruéeni, zadost odlozi,

b) v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfrili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ih(té do sedmi dnl od podani zadosti,
aby zadost upfesnil, neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnG ode dne doru€eni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti zadosti,

c) v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pusobnosti, zadost odlozi a
tuto oddvodnénou skuteénost sdéli do 7 dnl ode dne doruceni Zzadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ihuté nejpozdéji
do 15 dnl ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotfebi licence podle
§ 14a, predlozi v této Ih(té Zzadateli kone€nou licenéni nabidku.

(6) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

(7) Lhatu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) mize povinny subjekt
prodlouzit ze zavaznych duvodu, nejvyse vSak o deset dni. Zavaznymi davody jsou:

a) vyhledani a sbér poZzadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od
Uradovny vyfizujici zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu, které maji zavazny
zajem na pfedmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovan, a
to v€as pred uplynutim lhaty pro poskytnuti informace.
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Clanek VI
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (dale jen "stiznost") mlze podat
Zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpisobem uvedenym

b) kterému byla informace poskytnuta Caste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

c) ktery nesouhlasi s vysi uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vySi odmény podle §
14a odst. 2 Zakona, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

(3) Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnu ode dne

a) doruc€eni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 Zakona,

b) uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.
Zakona

(4) O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

(5) Povinny subjekt pfedlozi stiZznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu
do 7 dnl ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této |haté stiznosti sam zcela nevyhovi
tim, ze poskytne pozadovanou informaci nebo konecnou licenéni nabidku, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

(6) Nadfizeny organ pfi rozhodovani o stiZznosti podle odstavce 1 pism. a), b) nebo c)
Zakona pfezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze

a) postup povinného subjektu potvrdi,

b) povinnému subjektu pfikaze, aby ve stanovené |haté, ktera nesmi byt delSi nez 15 dna
ode dne doruéeni rozhodnuti nadfizeného organu, Zadost vyfidil, nebo

C) usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti; tento postup nelze pouzit va&i organim uzemnich samospravnych celkd pfi vykonu
samostatné plsobnosti.

(7) Nadfizeny organ pfi rozhodovani o stiznosti podle odstavce 1 pism. d) Zakona
pfezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, Ze

a) vysi uhrady nebo odmény potvrdi,

b) vy$i Uhrady nebo odmény snizi; tento postup nelze pouzit vi¢i organim Uzemnich
samospravnych celkl pfi vykonu samostatné plsobnosti, nebo

c) povinnému subjektu pfikaze, aby ve stanovené |hité, ktera nesmi byt delSi nez 15 dnu
ode dne doru€eni rozhodnuti nadfizeného organu, zjednal napravu, jde-li o Uhradu nebo
odmeénu za poskytnuti informace Uzemnim samospravnym celkem v samostatné plasobnosti.

(8) Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnd ode dne, kdy mu byla pfedlozena.

Clanek IX
Hrazeni nakladii
Domov u studanky zada uhradu za poskytnuté informace ve vysi, ktera vyjadfuje naklady
spojené s pofizenim kopii, technickych nosi¢t dat, s odeslanim informace Zadateli a za
mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci. VySe uhrady je uvedena v pfiloze €. 1 této
smérnice.

Clanek X
Vyro€ni zprava

Domov u studanky zverejfiuje ve vyroCni zpravé tyto udaje:

Svobodny pfistup k informacim
Strana 5 (celkem 7)



a) pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

b) poCet podanych odvolani proti rozhodnuti,

C) opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a pfehled vSech
vydajl, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a
povinnostech podle tohoto zakona, a to véetné nakladi na své vlastni zaméstnance a
nakladd na pravni zastoupeni,

d) vycCet poskytnutych vyhradnich licenci, v€éetné odldvodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence,

e) pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a struény popis zplsobu
jejich vyfizeni,

f) dal$i informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona.

Clanek X
Ucéinnost

Tato smérnice je platna a u¢inna od 1. 10. 2015.

Mgr. Jitka Berankova
feditelka

Anenska Studanka 30. zari 2015
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Priloha ¢. 1

Cenik uhrad za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pristupu
k informacim

Tento cenik vychazi z nafizeni vlady €. 173/2006Sb. o zasadach stanoveni uhrad a
licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim.

1. Tisk, porizeni fotokopie

cernobilé:
- tisk nebo kopie jednostranna format A4 2,00 K&
- kopie jednostranna format A3 4,00 K¢
- tisk nebo kopie oboustranna format A4 3,50 K¢
- kopie oboustranna format A3 7,50 K¢
barevné:
- kopie jednostranna format A4 25,00 K¢
- kopie jednostranna format A3 50,00 K¢
- kopie oboustranna format A4 50,00 K&
- kopie oboustranna format A3 100,00 K¢
2. Naklady na odeslani informaci zadateli
balné:
- obalka C6 1,00 K&
- obalka C5 1,00 K&
- obalka C4 2,00 K&
- obalka DL 1,00 K&
- obalka dodejka C6 2,00 K¢
- obalka dodejka C5 2,00 K¢

naklady na postovni sluzby: dle aktualnich ceniki Ceské posty, a.s.

3. Cena za nosice dat
CD, DVD ......... dle aktualnich nakupnich cen, v rozmezi od 10 do 30 K& (dle
typu nosice)

4. Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci
Personalni naklady na mimofadné rozsahlé vyhledani informaci, pfesahne-li doba
vyhledani informace 1hod.: 150,- K& za kazdou dalSi zapo&atou hodinu.

5. Pokud celkové naklady nepfesahnou 50 K&, je informace podana zdarma.

Anenska Studanka 30. zari 2015

Mgr. Jitka Berankova
feditelka

Svobodny pfistup k informacim
Strana 7 (celkem 7)



